Koncepce tvorby digitální dokumentace

Muzeum Českého krasu

Husovo nám. 87

266 01 Beroun

Statutární zástupce: RNDr. Karin Kriegerbecková, PhD. - ředitelka

IČO: 00065293

Příspěvková organizace Středočeského kraje

1. Organizační uspořádání

Organizační struktura MČK
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vysokoškolská pozice

středoškolská pozice 

Sbírky v majetku Středočeského kraje, ve správě MČK, zapsané v CES

	Název sbírky
	Evidenční číslo CES
	Počet podsbírek
	Počet evidenčních čísel

	Berounská sbírka MČK
	BČK/002-05-07/163002
	18
	81 012

	Hořovická sbírka MČK
	HČK/002-05-07/164002
	7
	14 025

	Žebrácká sbírka MČK
	ŽČK/002-05-07/165002
	4
	 5 441


Podsbírky, správce, počet evidenčních čísel, počet sbírkových předmětů (odhad):

	Sbírka
	Podsbírka
	Odpovědný pracovník
	Počet  

ev. čísel 

celkem
	Počet kusů v podsbírce (zaokrouhleno)

	Berounská
	Archeologická
	Archeolog
	7 305
	100 000

	 
	Divadelní knihovna
	Knihovník
	396
	500

	 
	Toman
	Historik
	785
	1 000

	 
	Knihtisk
	Knihovník
	2 619
	3 000

	 
	Regionální knihovna
	Knihovník
	1 432
	1 500

	 
	Rukopisy
	Historik
	285
	500

	 
	Talich
	Historik
	6 784
	10 000

	 
	Etnografická
	Etnograf
	3 775
	10 000

	 
	Fotografická
	Fotodokumentátor 
	8 801
	10 000

	 
	Geologická
	Geolog 1
	1 061
	2 000

	 
	Historická
	Historik
	6 785
	15 000

	 
	Kultura
	Dokumentátor 2
	7 690
	20 000

	 
	Knihy
	Knihovník
	1 743
	2 000

	 
	Diapozitivy
	Fotodokumentátor 
	18 826
	20 000

	 
	Numismatika
	Historik
	7 457
	10 000

	 
	Paleontologie
	Geolog 1
	5 256
	31 000

	 
	Výtvarné umění
	Historik
	899
	1 000

	 
	Zoologická
	Biolog
	85
	100

	 
	 
	 
	81 984
	237 600

	Hořovická
	Archeologická
	Archeolog
	3 565
	30 000

	 
	Přírodovědná
	Geolog 2
	685
	1 000

	 
	Fotografická
	Fotodokumentátor
	1 135
	2 500

	 
	Historická
	Historik
	5 060
	10 000

	 
	Militária
	Historik
	390
	500

	 
	Numizmatická
	Historik
	2 549
	3 500

	 
	umělecká řemesla
	Historik
	641
	1 000

	 
	 
	 
	14 025
	48 500

	Žebrácká
	Archeologická
	Archeolog
	135
	500

	 
	Geologická
	Geolog 1
	454
	1 000

	 
	Historická
	Historik
	4 720
	10 000

	 
	Knihy
	Knihovník
	132
	150

	 
	 
	 
	5 441
	11 650

	CELKEM
	 
	 
	100 478
	297 750


Řady přírůstkových a inventárních čísel: označení (prefixy), způsob vedení (v knihách, v databázi).

Evidence 1. stupně - je vedena pro každou sbírku zvlášť ve formě přírůstkové knihy. 

(Tučně v následujícím přehledu jsou označeny přírůstkové knihy již digitalizované v BACHu nebo ty které se postupně převádějí do elektronické podoby)

Sbírka

Podsbírka


Název



________________

Berounská
Společenské vědy

Soupis sbírek I. (s.1 - s.5 212). Soupis sbírek

muzea v Berouně - původní fond do roku 1965. 
Založeno r. 1975

Berounská 
Společenské vědy

Soupis sbírek II. (s.5 213 - s.10 495). Soupis 

sbírek muzea v Berouně - původní fond do roku 1965.

Berounská
Společenské vědy

Soupis sbírek III. (s.10 496 - s.11 325). Soupis 

sbírek muzea v Berouně - původní fond do roku 1965. Uzavřena v Berouně dne 23. prosince 1985

Berounská
Společenské vědy

Kniha přírůstků sbírek (inventář) r. 1952 - 1965

Berounská
Společenské vědy 

Kniha přírůstků Okresního muzea v Berouně od r. 

1968 do č. 44/1972

(Sbírky od čísla 1/1966 - 44/1972 přepsány do přírůstkové knihy I.)

Berounská
Společenské vědy

Přírůstková kniha I., sbírky od př. č. 001/1966 

-  044/1972 

Berounská
Společenské vědy

Přírůstková knihy II., sbírky od př. č. 045/1972 

-  085/2001 

Berounská
Společenské vědy

Přírůstková kniha III., sbírky od př. č. 

002/2002 - současnost 

Berounská
Přírodní vědy


Přírůstková kniha 1 - přírodovědné sbírky, r. 1967 

- 1987

Berounská
Přírodní vědy

Přírůstková kniha 2 - přírodovědné sbírky, r. 

1990 - současnost

Hořovická




Hlavní inventář I. Založen 1940 - uzavřen 1945

Hořovická




Hlavní inventář II. Založen 1945 - uzavřen 1985

Hořovická
Společenské vědy

Hlavní inventář sbírky historické I. Založen 1958 

- uzavřen 1961

Hořovická
Přírodní vědy


Hlavní inventář sbírky přírodnin I. Založen 1958 

- uzavřen 1961

Hořovická




Přírůstková kniha Okresního musea v Hořovicích 

I. Založena 1954 - uzavřena 1985

Hořovická




Přírůstková kniha Okresního musea v Hořovicích 

II. Založena 1958 - uzavřena 1985

Hořovická
Společenské vědy

Přírůstková kniha pro společenskovědní

sbírky - Muzeum Českého krasu v Berouně, pobočka Hořovice. Založena 2002 -neuzavřena

Hořovická
Přírodní vědy

Přírůstková kniha pro přírodovědné sbírky - 

Muzeum Českého krasu v Berouně, pobočka Hořovice. Založena 2002 - neuzavřena

Žebrácká
Společenské vědy

Přírůstková kniha pro společenskovědní sbírky - 

Muzeum Českého krasu v Berouně, pobočka 

Žebrák. Založena 1987 - neuzavřena

Žebrácká
Přírodní vědy


Přírůstková kniha pro přírodovědné sbírky - 

Muzeum Českého krasu v Berouně, pobočka Žebrák. Založena 1984 - neuzavřena

Evidence 2. stupně - je vedena pro každou podsbírku zvlášť ve formě katalogizační (trojlístkové) karty, označení jednotlivých podsbírek prefixy odpovídajícími obvykle zkratce oboru (jednotlivé sbírky jsou odlišeny předponou - Hoř, Žeb):

	Sbírka
	Podsbírka
	Označení 2. stupně evidence prefixy

	Berounská
	Archeologická
	A

	 
	Divadelní knihovna
	Dk

	 
	Toman
	To

	 
	Knihtisk
	Kn

	 
	Regionální knihovna
	RL

	 
	Rukopisy
	R

	 
	Talich
	T

	 
	Etnografická
	N

	 
	Fotografická
	F

	 
	Geologická
	M

	 
	Historická
	H

	 
	Kultura
	K

	 
	Knihy
	Signatury dle oboru knih

	 
	Diapozitivy, negativ
	Dia. , neg.

	 
	Numismatika
	Nm

	 
	Paleontologie
	P

	 
	Výtvarné umění
	VU

	 
	Zoologická
	Z

	Hořovická
	Archeologická
	sH, H

	 
	Přírodovědná
	sH, H, Hoř M, Hoř P, Hoř Z

	 
	Fotografická
	sH, H, Hoř f.

	 
	Historická
	sH, H, Hoř N, O, Š, Hoř VU

	 
	Militária
	sH, H, O

	 
	Numizmatická
	sH, H

	 
	umělecká řemesla
	sH, H, Š

	Žebrácká
	Archeologická
	Pouze přírůstky

	 
	Geologická
	Źeb G


	 
	Historická
	Žeb H, Žeb N

	 
	Knihy
	ŽkN


Popis digitalizačního pracoviště:

Digitalizační pracoviště v MČK vzhledem k omezené dispozici personálních úvazků nebylo vyčleněno jako samostatné oddělení. Tvorbu digitální dokumentace v MČK vede a koordinuje pověřený pracovník - v současné době archeolog MČK. Za průběh digitalizace evidence a dokumentace sbírkových předmětů jednotlivých podsbírek odpovídá pověřený kurátor. Pro textovou dokumentaci evidence sbírkových předmětů je v MČK používán systém BACH. Za digitalizaci 1. stupně evidence sbírkových předmětů odpovídá dokumentátor a vedoucí oddělení.

Informace o pracovnících, jejichž úkolem je digitalizace:

Vysokoškolské pozice:

Archeolog (0,5 úvazku) - digitalizace evidence 1. a 2. stupně všech archeologických podsbírek byla dokončena již v roce 1998, digitalizace sbírkových předmětů bude zahájena dle možností - jmenován koordinátorem digitalizace, která tvoří 20% práce v MČK

Historik (1,0 úvazku) - digitalizace tvoří 5% práce historika v MČK, při zákonné katalogizaci  probíhá zapisování rovnou v BACHu a obvykle je připojena i digitální fotodokumentace trojrozměrných předmětu. Pod vedením historika probíhá přepisování stávající evidence 2. stupně pověřenými brigádníky (průvodkyně, OON).

Etnograf (1,0 úvazku) - digitalizace tvoří 5% práce etnografa v MČK, při zákonné katalogizaci  probíhá zapisování rovnou v BACHu a u nově konzervovaných sbírkových předmětů je obvykle připojována i digitální fotodokumentace.

Geolog 1 (0,75 úvazku) - digitalizace evidence 1. a 2. stupně svěřené podsbírky je dokončena. Je připraven projekt na digitalizaci sbírkových předmětů v rámci probíhající mimořádné inventarizace paleontologické podsbírky, v současném okamžiku tvoří digitalizace 50% práce geologa

Geolog 2 (0,8125 úvazku) - 10% práce tvoří digitalizaci evidence 1. stupně pro Hořovickou sbírku bez rozlišení jednotlivých podsbírek 

Biolog (0,6 úvazku) - digitalizace evidence 1. a 2. stupně svěřené podsbírky je dokončena v roce 2002, digitalizace sbírkových předmětů byla provedena z 67% - zbývající předměty jsou umístěny v expozici MČK, dokončení digitalizace sbírkových předmětů je plánováno v průběhu připravované reinstalace přírodovědné expozice.

Středoškolské pozice:

Fotodokumentátor (0,75 úvazku) - 50% práce věnováno digitalizaci sbírkové evidence, příprava na digitalizaci sbírkových předmětů

Dokumentátor (0,9375 úvazku) - 50% práce je věnováno digitalizaci evidence 1. stupně společenskovědního oddělení MČK, průběžně je převáděna digitalizace dokumentace 2. stupně pro podsbírku kultura

Konzervátor (1,0 úvazku) - 10% práce - vede konzervační karty včetně fotodokumentace ke konzervovaným předmětům v BACH

Knihovník (0,5 úvazku + 0,5 úvazku PR) - věnuje se digitalizaci veřejných knihovních fondů MČK (program Clavius), k digitalizaci sbírkových knihoven zatím nebylo přistoupeno

Průvodce (0,3 úvazku) - přepis sbírkové dokumentace podsbírky další - V. Talich do BACHu

OON (0,2 úvazku) - přepis sbírkové dokumentace podsbírky další - V. Talich do BACHu

2. Úroveň a množství existující digitální dokumentace sbírkových předmětů

Dosavadní postup digitalizace sbírkové evidence v MČK

Dosavadní postup digitalizace sbírkové evidence v MČK lze rozdělit do 3 základních etap.

S digitalizací sbírkové evidence do databázového systému BACH bylo v MČK započato v roce 1997 na základě grantu MK ČR „Reidentifikace archeologické sbírky J. Maličkého“. Přepsání dochované dokumentace do databázového systému BACH pomohlo při fyzické identifikaci jednotlivých sbírkových předmětů (s ne zcela dochovanými čísly) a setřídění roztroušených nálezových celků. Celkem bylo přepsáno 4 300 záznamů.  Po archeologické podsbírce Hořovické sbírky byla provedena v následujícím roce digitalizace evidence archeologických podsbírek Berounské - 3 800 záznamů a Žebrácké sbírky MČK - 135 záznamů. Na základě kladných zkušeností s vyhledáváním předmětů v databázi byl v roce 1998 byl zahájen přepis společenskovědní přírůstkové knihy Berounské sbírky MČK do databáze BACH (nyní hotovo přes 95%), pokračuje se průběžně - nové přírůstky jsou zapisovány jak do knihy tak do databáze - celkem cca 7 800 položek.

V době přípravy podkladů pro CES byly vyhlášeny inventarizace všech podsbírek. Pro usnadnění provádění byl zahájen zjednodušený přepis evidence podsbírky etnografické.  V databázi bylo uváděno přírůstkové a katalogizační číslo, předmět a uložení. Postupně probíhá doplnění chybějících údajů z katalogizačních karet - celkem cca 3 000 položek. V roce 1999 byla započata také digitalizace dokumentace 1. a 2. stupně evidence geologické (1 000 položek) a paleontologické (5 300 položek) podsbírky Berounské sbírky MČK. Ukončena byla v dubnu roku 2002. V srpnu 2002 byly tyto podsbírky zasaženy povodní a po základním ošetření byla zahájena mimořádná inventarizace těchto podsbírek spojená s digitalizací jednotlivých sbírkových předmětů. V současném okamžiku byla digitálně zdokumentována část paleontologické posdbírky - skupina osteologie, která je tvořena 813 evidenčními položkami a čítá tj. 4 420 ks. Celkem paleontologická podsbírka obsahuje 33 000 sbírkových předmětů evidovaných v 5 300 databázových záznamech. V roce 1999 proběhla digitalizace sbírkové evidence podsbírky zoologické (93 položek) Berounské sbírky MČK - dokončena téhož roku, v roce 2005 byla provedena fotografická dokumentace sbírkových předmětů v digitální podobě a uloženo k databázi u  67% sbírkových předmětů této podsbírky a 28% sbírkových předmětů přírodovědné podsbírky Hořovické sbírky.

V roce 2004 v rámci zpracování „Koncepce muzea Českého krasu se zaměřením na období 2004 - 2008“ byla pozornost věnována také digitalizaci. Na základě zhodnocení stávajícího stavu byl vytvořen rámcový plán digitalizace evidence i dokumentace dle jednotlivých podsbírek. Vzhledem k tomu, že jeden člověk, např. historik, spravuje několik podsbírek, bylo nutné posílit personální obsazení (OON) na přepisování evidenčních karet do BACHa.  Díky tomuto opatření bylo za tok 2005 přepsáno cca 1 300 položek katalogizačních karet podsbírky další - V. Talich. U podsbírky jiná – kultura vzhledem k probíhající inventarizaci bylo přistoupeno také k zjednodušenému přepisu – přírůstkové, inventární číslo, předmět a uložení celkem nyní 3 880 položek. Jednotliví kurátoři věnují digitalizaci větší pozornost. Zákonná katalogizace je prováděna rovnou v BACHu obvykle spolu s připojenou fotodokumentací trojrozměrných předmětů (za rok 2005 cca 500 záznamů). Konzervátor (provoz konzervátorské dílny zahájen v roce 2005) vede karty k jednotlivým sbírkovým předmětům spolu s fotodokumentací taktéž v BACHu (100 záznamů). Současný stav převodu evidence 1. stupně do digitalizované podoby se pohybuje kolem 95%, u evidence 2. stupně dosahujeme zatím pouze cca 25% všech katalogizačních karet.

Stav digitalizace sbírkové evidence v MČK k 30. 10. 2005:

	Sbírka
	Podsbírka
	Počet čísel celkem
	Evidováno v 1. stupni
	z toho % Bach
	Evidováno ve 2. stupni
	z toho % Bach

	Berounská
	Archeologická
	7 305
	370
	100%
	6 935
	100%

	 
	divadelní knihovna
	396
	0
	-
	396
	0%

	 
	Toman
	785
	0
	-
	785
	0%

	 
	Knihtisk
	2 533
	16
	100%
	2 517
	0%

	 
	regionální knihovna
	1 427
	209
	0%
	1 218
	25%

	 
	Rukopisy
	285
	22
	100%
	263
	0%

	 
	Talich
	6 784
	65
	99%
	6 719
	20%

	 
	Etnografická
	3 775
	1 872
	99%
	1 903
	20%

	 
	Fotografická
	8 801
	324
	99%
	8 477
	15%

	 
	Geologická
	1 061
	126
	100%
	935
	100%

	 
	Historická
	6 785
	2 246
	95%
	4 539
	5%

	 
	Kultura
	7 690
	1 396
	95%
	6 294
	5%

	 
	Knihy
	1 743
	0
	-
	1 743
	0%

	 
	Diapozitivy
	18 826
	30
	100%
	18 796
	0%

	 
	Numismatika
	7 457
	49
	100%
	7 408
	0%

	 
	Paleontologie
	5 256
	1 445
	100%
	3 811
	100%

	 
	výtvarné umění
	899
	92
	100%
	807
	90%

	 
	Zoologická
	93
	0
	-
	93
	100%

	Hořovická
	Archeologická
	3 565
	86
	100%
	3 479
	100%

	 
	Přírodovědná
	711
	131
	90%
	580
	90%

	 
	Fotografická
	1 135
	119
	100%
	1 016
	6%

	 
	Historická
	5 060
	911
	0%
	4 149
	17%

	 
	Militária
	390
	0
	-
	390
	5%

	 
	Numizmatická
	2 549
	16
	0%
	2 533
	2%

	 
	umělecká řemesla
	641
	309
	0%
	332
	2,5%

	Žebrácká
	Archeologická
	135
	135
	100%
	0
	-

	 
	Geologická
	454
	454
	0%
	0
	-

	 
	Historická
	4 720
	4 553
	0%
	167
	0%

	 
	Knihy
	132
	132
	0%
	0
	-


3. Technické a softwarové vybavení

Vlastní technické vybavení: 

V letech 2003 a 2004 byly pro účely digitální fotodokumentace zakoupeny:

fotoaparát Olympus C-5000 ZOOM (přírodovědné oddělení)

fotoaparát Olympus C-5060 ZOOM (společenskovědní oddělení)

fotoaparát Olympus C-5060 ZOOM (konzervátor)

fotoaparát Nikon D70+18 - 70 Kit 

Scanner HP ScanJet 3690 

Výpočetní technika - operační systém Window XP + propojení všech počítačů v síti (inovace počítačového vybavení a propojení sítí bylo realizováno v roce 2005 za finanční podpory Středočeského kraje):



Archeolog + etnograf - Intel Pentium 4 CPU, 2,0 GHz, 248 MB RAM



Historik - Intel Celeron 2,0GHz, 256 MB DDR, HD 80 GB, CD RW



Dokumentátor - Intel Celeron 2,6 GHz, 256 MB DDR, HD 80 GB, CD RW



Fotodokumentátor - Intel Celeron 2,0GHz, 256 MB DDR, HD 80 GB, CD RW



Geolog 1 - PC není vhodné pro digitalizaci



Geolog 2 - PC není vhodné pro digitalizaci



Biolog - Intel Celeron 2,6 GHz, 256 MB DDR, HD 80 GB, CD RW



Konzervátor - Intel Celeron 2,6GHz, 256 MB DDR, HD 80 GB, CD RW

Knihovník  - Pentium 4 2.4GHz, 256 MB DDR RAM 400 MHz, 80 GB HDD, CD RW

Software: 
BACH Systém - 8 licencí „Obecné sbírky“ + 1 licence „Entomologie“, 

COREL DRAW 8.0 

OLYMPUS CAMEDIA - pro zpracování fotodokumentace, 

NERO - program na vypalování CD+DVD.

4. Objasnění cílů a záměrů digitalizace

Hlavní úkoly pro digitalizaci

· identifikace sbírkového předmětu pro potřeby evidence a inventarizace

· identifikace v případě krádeže nebo ztráty

· konzervace předmětu v digitální podobě - alespoň částečná náhrada pro případ zničení (např. podsbírka fotografická), ochrana předmětu - omezení nutnosti manipulace s předmětem při běžném badatelském zájmu 

· zpřístupnění maximálního množství informací o sbírkových předmětech laické i odborné veřejnosti, např. formou virtuální prohlídky muzea na www stránkách

Výběr předmětů pro digitalizaci

Prioritou digitalizace evidence je evidence 1. stupně pro společenskovědní podsbírky Berounské sbírky MČK, staré přírůstky jsou přepsány z 95 %, nové přírůstky jsou přepsány všechny. Digitalizace evidence 1. stupně pro Hořovickou sbírku MČK byla zahájena v roce 2005 z důvodů potřeby pro plánovanou inventarizaci. Do digitální podoby převedeno cca 5%.

Digitalizace evidence 2. stupně je prováděna dle jednotlivých ucelených podsbírek. Kritériem výběru podsbírky  další - V. Talich byla častá využívanost tohoto sbírkového fondu badateli - celkem 6 700 evidenčních položek, z toho již 1 300 položek přepsáno za rok 2005. U podsbírky paleontologické  byla nařízena mimořádná inventarizace po povodni a v průběhu reidentifikace jednotlivých předmětů se smytými evidenčními čísly se přistoupilo také k digitální fotodokumentaci jednotlivých sbírkových předmětů a propojení těchto informací v databázi BACH. Hojně využívaná je podsbírka fotografická, u které bude přistoupeno k digitalizaci jednotlivých sbírkových předmětů, která umožní využívání sbírkového fondu pro potřeby širší odborné i laické veřejnosti a uchrání tím originální sbírkové předměty od poškození mnohonásobnou manipulací. Digitalizace podsbírek další – V. Talich, paleontologická a fotografická zahrne 20% evidenčních čísel celé Berounské sbírky MČK.

U nových přírůstků je digitalizace evidence i fotodokumentace předmětu prováděna u všech předmětů zapsaných do sbírek MČK. Roční přírůstek pro Berounskou sbírku MČK je cca 150 - 200 evidenčních záznamů, pro Hořovickou sbírku MČK cca 20 - 50 položek, pro Žebráckou sbírku 10 - 20 položek.

Očekávaným výstupem je plně funkční databáze usnadňující práci muzejních pracovníků dle zákonných norem, zpřístupní jednotlivé podsbírky pro potřeby širší badatelské veřejnosti a u vybraných předmětů lze uvažovat o využití fotodokumentace pro tvorbu virtuální prohlídky muzea. 

5. Časový harmonogram a rozsah prací

Koordinací prací spojených s digitalizací evidence a sbírkových předmětů byl pověřen archeolog, který bude věnovat této činnosti 25% pracovní doby. Vlastní digitální dokumentace sbírkových předmětů je úkolem jednotlivých odborných pracovníků, kteří pro specializované činnosti mohou využít služeb externích spolupracovníků.

Teoretický předpoklad převedení evidence sbírkového fondu MČK do databázové podoby (za stávajícího personálního obsazení při plnění dalších pracovních povinností v MČK).

	Sbírka
	Podsbírka
	Kurátor
	Evidováno ve 2. stupni
	z toho % Bach (současný stav)
	ks/měsíc
	Trvání         (měsíce)

	 Berounská
	Historická
	historik
	4 539
	5%
	100
	46

	 
	Talich
	historik
	6 654
	20%
	100
	50

	 
	výtvarné umění
	historik
	807
	30%
	100
	8

	 
	numismatika
	historik
	7 408
	0%
	100
	74

	 
	Toman
	historik
	785
	0%
	100
	8

	 
	Rukopisy
	historik
	263
	0%
	100
	3

	 
	regionální knihovna
	knihovník
	1 218
	0%
	200
	6

	 
	divadelní knihovna
	knihovník
	396
	0%
	200
	2

	 
	Knihtisk
	knihovník
	2 517
	0%
	200
	13

	 
	Knihy
	knihovník
	1 743
	0%
	200
	9

	 
	Kultura
	historik
	6 294
	5%
	200
	28,5

	 
	fotografická
	dokumentátor
	8 477
	15%
	250
	24

	 
	Diapozitivy
	dokumentátor
	18 796
	0%
	250
	76

	 
	etnografická
	etnograf
	1 903
	20%
	200
	10

	
	archeologická
	archeolog
	6 934
	100%
	-
	-

	 
	Geologická
	geolog
	935
	100%
	-
	-

	 
	paleontologie
	geolog
	3 811
	100%
	-
	-

	 
	Zoologická
	zoolog
	85
	100%
	-
	-

	Hořovická
	archeologická
	archeolog
	3 479
	100%
	-
	-

	 
	přírodovědná
	geolog 
	631
	90%
	100
	1

	 
	fotografická
	dokumentátor
	1 016
	0%
	250
	4

	 
	Historická
	historik
	4 149
	0%
	100
	42

	 
	Militária
	historik
	390
	0%
	100
	4

	 
	numizmatická
	historik
	2 533
	0%
	100
	26

	 
	umělecká řemesla
	historik
	332
	0%
	100
	4

	Žebrácká
	archeologická
	archeolog
	0
	0%
	-
	-

	 
	Geologická
	geolog
	0
	0%
	-
	-

	 
	Historická
	historik
	167
	0%
	100
	2

	 
	Knihy
	knihovník
	0
	0%
	-
	-


Jak vyplývá z tabulky, při současném personálním obsazení MČK je, při plnění dalších pracovních povinností, digitalizace evidence sbírkových předmětů proces dlouhodobý - odhad 5 - 10 let v závislosti na finančních možnostech (možnost využití OON). Proto bude dle možností využíváno služeb jak externích spolupracovníků, tak stážistů. Do procesu převádění evidence do digitální podoby jsou zapojeny také některé průvodkyně. Digitální fotodokumentace bude prováděna automaticky (spolu s textovými daty) u nových přírůstků,  restaurovaných sbírkových předmětů a katalogizovaných předmětů. Digitalizace sbírkových předmětů bude řešena jednotlivými projekty dle samostatných podsbírek.

Při přípravě plánu práce na každý konkrétní rok bude aktualizován roční plán tvorby digitální dokumentace pro každou sbírku ve správě MČK a konkretizován plán pro každou podsbírku samostatně na základě vyhodnocení roku předchozího. Podkladem budou zprávy od jednotlivých kurátorů. V souladu s prioritami MČK a po konzultaci s koordinátorem digitalizace bude vypracován konkrétní projekt a bude realizován po schválení vedením MČK.

6. Popis zvolených postupů a řešení

Digitalizace dokumentace v MČK bude řešena převážně interně za využití služeb specializovaných externích firem (např. pro zálohování a obnovu dat, softwarová řešení). 

Na digitalizaci dokumentace budou spolupracovat odborná oddělení s oddělením dokumentace, spolupráci zajistí pověřený pracovník - koordinátor digitalizace, který jednou ročně provede namátkovou kontrolu. Za plnění plánu digitalizace v jednotlivých odborných odděleních odpovídá vedoucí oddělení. Veškerá textová dokumentace bude prováděno do databázového systému BACH, jehož síťová verze „Obecné sbírky“ je dostupná všem pracovníkům MČK. Proškolení pracovníků v aktuální verzi programu bude prováděno v souvislosti s přechodem na vyšší verzi softwaru. V závislosti na finančních prostředcích lze do budoucna uvažovat o jednotlivých oborových aplikacích toho softwaru pro detailnější zpracování jednotlivých podsbírek. Každá digitalizovaná podsbírka je vedena jako samostatný soubor s vymezenými přístupovými právy - kurátor + koordinátor mají plná přístupová práva, ostatní pracovníci MČK mají právo prohlížet, nikoliv měnit nebo mazat záznamy. Veškeré soubory jsou uloženy na serveru, ukládání na server probíhá automaticky, zálohování všech dat je prováděno koordinátorem digitalizace jednou za půl roku na CD (uloženy v pracovně koordinátora a u ředitelky MČK). Digitální fotodokumentace jednotlivých sbírkových předmětů bude prováděna digitálními fotoaparáty dostupnými pro všechny pracovníky. Scanování listinných nebo fotografických sbírkových předmětů bude prováděno na dostupném scanneru. 

Závaznou pro digitalizaci v MČK je vnitřní směrnice MČK k tvorbě a správě digitální dokumentace, která se řídí pravidly vycházejícími z obecného materiálu „Digitální dokumentace objektů kulturní, historické a vědecké hodnoty“ (CITeM 2005).

7. Finanční náročnost digitalizačního projektu

Investiční požadavky 

- binokulární mikroskop Nikon SMZ 1000/800 - předpokládaná cena v roce 2006 (dle nabídky firmy Optoteam s.r.o.) - 190 000,- Kč (včetně DPH)

Hardware 

- PC - 3 ks (archeolog - koordinátor digitalizace, geolog 1, geolog 2) - předpokládaná cena sestavy Intel Pentium 4, 2,8 GHz, 256 MB RAM, 80 GB HD - cca 27 000,- Kč/1ks - celkem 81 000,- Kč (včetně DPH)

- scanner Microtek ScanMaker i700 - firma UMAX - cena 13 100,- Kč (včetně DPH)

Software 

· oborové aplikace BACH - cca 7 800,- Kč za konkrétní aplikaci

· software na archivaci fotodokumentace - ZONER MEDIA - cena multilicence cca 16 000,- Kč (včetně DPH)

Externí služby

-  specializované počítačové firmy na zálohování a obnovu dat + řešení softwarových problémů - cca 30 000,- Kč na rok

Ostatní osobní náklady 

- 2 brigádníci na přepis dokumentace - cca 50 000 -150 000,- Kč (včetně zákonných odvodů) dle možností mzdového fondu

Způsoby financování

· z vlastních prostředků MČK

· formou grantů na konkrétní projekty
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